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Na podlagi 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov ZVOP-1-UPB1 (Uradni list RS, $t. 94/2007) je
direktor javnega zavoda Akademska in raziskovalna mreZa Slovenije, Tehnoloski park 18, Ljubljana,
1000 Ljubljana, maticna Stevilka: 5618100000, dne 11.1.2019 sprejel naslednji

PRAVILNIK O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV

I SPLOSNE DOLOCBE
1. €len

Ta pravilnik doloca splosne postopke in ukrepe za varovanje osebnih podatkov vodenih v zbirkah osebnih
podatkov s katerimi upravija Akademska in raziskovaina mreZa Slovenije, Tehnoloski park 18, Ljubljana,
1000 Ljubljana, maticna Stevilka: 5618100000 (v nadaljevanju: upravijavec osebnih podatkov). Pravilnik
obsega splodne ukrepe za varovanje zbirk osebnih podatkov pri njihovem zbiranju, obdelovanju,
shranjevanju, posredovanju in uporabi. Konkretni postopki in ukrepi za varovanje osebnih podatkov so
opisani v operacijskem predpisu o postopkih in ukrepih za varstvo zbirk osebnih podatkov (v
nadaljevanju: operacijski predpis za varstvo osebnih podatkov), ki ga upravijavec osebnih podatkov
sprejme na podlagi tega pravilnika.

Namen pravilnika je zagotoviti skladnost delovanja upravljavca osebnih podatkov s predpisi s podrodja
varstva osebnih podatkov.

2. ¢len

Izrazi, ki so uporabljeni v tem pravilniku, imajo naslednji pomen:
Osebni podatek pomeni katerokoli informacijo v zvezi z dolo&enim ali dolo&ljivim posameznikom.

Posameznik je dolotena ali doloCljiva fiziéna oseba, na katero se nanasa osebni podatek; fizi¢na oseba
je dolodljiva, Ce se jo lahko neposredno ali posredno dolod, zlasti z navedbo identifikatorja, kot je ime,
identifikacijska Stevilka, podatki o lokaciji, spletni identifikator, ali z navedbo enega ali ve dejavnikov,
ki so znadilni za fizicno, gensko, dusevno, gospodarsko, kulturno ali druZbeno identiteto tega
posameznika.

Obdelava osebnih podatkov pomeni vsako dejanje ali niz dejanj, ki se izvaja v zvezi z osebnimi
podatki ali nizi osebnih podatkov z avtomatiziranimi sredstvi ali brez njih, kot je zbiranje, beleZenje,
urejanje, strukturiranje, shranjevanje, prilagajanje ali spreminjanje, priklic, vpogled, uporaba, razkritje
s posredovanjem, razdirjanje ali drugano omogodanje dostopa, prilagajanje ali kombiniranje,
omejevanje, izbris ali uni¢enje.

Zbirka je vsak strukturiran niz osebnih podatkov, ki so dostopni v skladu s posebnimi merili, niz pa je
lahko centraliziran, decentraliziran ali razprSen na funkcionalni ali geografski podlagi.

Upravljavec je Akademska in raziskovalna mreZza Slovenije, Tehnolodki park 18, Ljubljana, 1000
Ljubljana, maticna 3tevilka: 5618100000, ki sam ali skupaj z drugimi dolo¢a namene in sredstva
obdelave osebnih podatkov.

Obdelovalec je fizicna ali pravna oseba, javni organ, agencija ali drugo telo, ki obdeluje osebne
podatke v imenu upravljalca.

Podobdelovalec je pravna ali fizitna oseba, ki ji obdelovalec poveri dolodene naloge s podrodja
obdelovanja osebnih podatkov.

Uporabnik osebnih podatkov je fizicna ali pravna oseba, javni organ, agencija ali drugo telo,
kateremu se razkrijejo osebni podatki.
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Posredovanje osebnih podatkov pomeni izmenjavo osebnih podatkov med upravijavcem in
uporabnikom ali upravljavcem in upravijavcem ali upravljavcem in obdelovalcem.

Tretja drzava je drZava, ki ni drzava ¢lanica Evropske unije ali del Evropskega gospodarskega prostora.
Evidenca dejavnosti obdelave je opis zbirke osebnih podatkov.

Pravilnik o varovanju osebnih podatkov je notranji akt o varovanju osebnih podatkov upravljavca
ali obdelovalca osebnih podatkov.

Privolitev posameznika pomeni vsako prostovoljno, konkretno, informirano in nedvoumno ravnanje
v obliki izjave ali drugaénega jasnega aktivnega delovanja, iz katerega je mogoce skiepati na zelje
posameznika, na katerega se nanaSajo osebni podatki, s katero izrazi strinjanje z obdelavo osebnih
podatkov, ki se nanasajo nanj.

Posebne vrste osebnih podatkov so podatki, ki razkrivajo rasno ali etni¢no porekio, politicno
mnenje, versko ali filozofsko prepri¢anje ali &lanstvo v sindikatu, in obdelava genetskih podatkov,
biometri¢nih podatkov za namene edinstvene identifikacije posameznika, podatkov v zvezi z zdravjem
ali podatkov v zvezi s posameznikovim spolnim Zivljenjem ali spolno usmerjenostjo.

Biometri¢ni podatki so osebni podatki, ki so rezultat posebne tehnicne obdelave v zvezi s fiziénimi,
fiziolokimi ali vedenjskimi znadilnostmi posameznika, ki omogocajo ali potrjujejo edinstveno
identifikacijo tega posameznika, kot so podobe obraza ali daktiloskopski podatki.

Operacijski predpis o postopkih in ukrepih za varstvo zbirk osebnih podatkov vsebuje opis
konkretnih postopkov in ukrepov za varovanje osebnih podatkov v zbirkah osebnih podatkov upravijavca
osebnih podatkov.

Psevdonimizacija pomeni obdelavo osebnih podatkov na tak nacin, da osebnih podatkov brez
dodatnih informacij ni ve¢ mogoce pripisati specificnemu posamezniku, na katerega se nanasajo osebni
podatki, ¢e se take dodatne informacije hranijo loceno ter zanje veljajo tehnicni in organizacijski ukrepi
za zagotavljanje, da se osebni podatki ne pripiSejo dolo¢enemu ali dolocljivemu posamezniku.

Oblikovanje profilov pomeni vsako obliko avtomatizirane obdelave osebnih podatkov, ki vkljucuje
uporabo osebnih podatkov za ocenjevanje nekaterih osebnih vidikov v zvezi s posameznikom, zlasti za
analizo ali predvidevanje uspednosti pri delu, ekonomskega polozaja, zdravja, osebnega okusa,
interesov, zanesljivosti, vedenja, lokacije ali gibanja tega posameznika.

II. ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV

3. clen

Upravljavec osebnih podatkov v evidenci dejavnosti obdelav za vsako zbirko osebnih podatkov navede
informacije iz 47. ¢lena tega Pravilnika.

4. ¢len

Posamezna evidenca osebnih podatkov je lahko sestavijena iz ene ali vec fiziCnih zbirk osebnih podatkov.

5. Clen
Fizi¢na zbirka lahko obstaja v:

o papirni obliki (knjiga, fascikel, datotetna omara, itd.),
o elektronski obliki (magnetni diski, CD-ROMi in drugi nosilci elektronskih zapisov),
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« obliki mikrofilma itd.
6. clen

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov popise fiziéne zbirke
podatkov, ki vsebujejo osebne podatke in jih razvrsti po evidencah.

7. €len

Varovanje osebnih podatkov zajema organizacijske, tehnine in ustrezne logi¢no-tehniéne postopke in
ukrepe, s katerimi se preprecuje slucajno ali namerno nepooblaséeno unifevanje podatkov, njihova
sprememba, izguba ali nepooblascena obdelava, tako da se:

- varujejo prostori in strojna oprema v katerih oz. s pomodjo katere se obdelujejo osebni podatki;

- varuje aplikativna in sistemska programska oprema, s katero se obdelujejo osebni podatki;

- zagotavlja varnost posredovanja in prenosa osebnih podatkov;

- onemogoca nepooblascenim osebam dostop do naprav, na katerih se obdelujejo osebni podatki in do
njihovih zbirk;

- omogoca naknadno ugotavljanje kdaj so bili posamezni podatki vneseni, uporabljeni ali preneseni v
zbirko podatkov in kdo je to storil, in sicer za obdobje, za katero se posamezni podatki shranjujejo;

- zagotavlja ucinkovit nacin blokiranja, unicenja, izbrisa ali anonimiziranja osebnih podatkov.

III. VAROVANJE PROSTOROV IN STROINE OPREME

8. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov za vsako fiziéno
zbirko osebnih podatkov dolo€i, v katerem prostoru se zbirka nahaja.

9. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov za fizicne zbirke, ki jih zanj vodijo obdelovalci osebnih podatkov ne dolo¢i
ukrepov varovanja v pravilniku o varstvu osebnih podatkov, ampak v pogodbi z obdelovalcem,
upostevajo¢ zakon in pravilnik upravljavca osebnih podatkov ter dobro poslovno prakso pri varovanju
podatkov.

10. élen

Prostori, v katerih se nahajajo zbirke osebnih podatkov in strojna ter programska oprema, ki omogoca
dostop do teh podatkov, so varovani z organizacijskimi ter fizicnimi in tehni¢nimi ukrepi, ki onemogocajo
nepooblascenim osebam dostop do podatkov (v nadaljevanju: varovani prostori).

11, ¢len
Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov popise ukrepe za
varovanje prostorov, v katerih se nahajajo fizi¢ne zbirke oz. je mozen dostop do nijih.

12. élen

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov dolodi osebe oz.
delovna mesta, ki imajo pravico do vstopa v posamezen prostor v in izven delovnega asa, kjer se
nahajajo zbirke osebnih podatkov. Dostop v varovane prostore je dovoljen le tistim delavcem, katerih
pravica do vstopa v posamezni prostor izhaja iz operacijskega predpisa za varstvo osebnih podatkov.

Vstop v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov je dovoljen tudi tistim pogodbenim
sodelavcem, ki imajo z upravijavcem osebnih podatkov sklenjene ustrezne pogodbe o sodelovaniju, ki
vkljuCujejo tudi dolZznost varovanja osebnih podatkov (obdelovalci osebnih podatkov).

Pod pogoji, ki jih doloca ta pravilnik je vstop v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov dovoljen
tudi nezaposlenim osebam, poslovnim partnerjem in drugim obiskovalcem (tretje osebe).
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13. ¢len

Pravila dostopa do delovnih prostorov so opredeljena v internem dokumentu o varnostni politiki Arnesa.

14. ¢len

Pravila dostopa obdelovalcev osebnih podatkov v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov so
opredeljena v internem dokumentu o varnostni politiki Arnesa.

15. ¢len

Oseba, ki pri svojem delu uporablja osebne podatke ali jih kakorkoli obdeluje (pooblasCena oseba za
obdelavo osebnih podatkov), ne sme med delovnim Casom brez nadzora puscati nosilcev osebnih
podatkov na pisalnih mizah ali jih kako drugade izpostavljati nevarnosti vpogleda s strani nepooblascenih
oseb.

Ce ima v varovane prostore pravico vstopiti oseba, ki ni zaposlena pri upravljavcu osebnih podatkov,
morajo biti nosilci podatkov in racunalniski prikazovalniki namesceni v asu obdelave ali dela na njih
tako, da tem osebam ni omogocen vpogled vanje.

16. ¢len
Tretje osebe v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov, kjer se nahajajo osebni podatki, ki niso
posebej zas€iteni, ne smejo vstopati ali se zadrzevati brez prisotnosti odgovornega delavca.

17. ¢len

Strojno opremo za zajemanje, obdelavo, izdelavo, kopiranje, prikazovanje, tiskanje, skeniranje,
prena3anje in hranjenje podatkov se uporablja v skladu s tehni¢nimi navodili izdelovalca opreme, doloCili
tega pravilnika ter standardi in navodili za posamezna podrocja dela.

Strojna oprema se lahko nahaja in uporablja samo v prostorih, ki ustrezajo predpisanim pogojem za
delo s to opremo.

S strojno opremo lahko upravljajo samo pooblasCeni delavci pri upravijavcu osebnih podatkov. Vsak
delavec, ki ima pooblastilo za delo z opremo, je odgovoren za svoje geslo in odgovarja za vsak izveden
postopek ali transakcijo.

Pravila, ki veljajo za gesla, so opredeljena v internem dokumentu o varnostni politiki Arnesa.

IV. VAROVANJE SISTEMSKE IN APLIKATIVNE PROGRAMSKE OPREME,
PODATKOVNIH NOSILCEV TER PRENOS PO TELEKOMUNIKACIJSKIH
SREDSTVIH
18. élen

Upravljavec osebnih podatkov v tem poglavju predpiSe ukrepe in postopke za varovanje sistemske in
aplikativhe programske opreme, postopke in ukrepe za varovanje podatkovnih nosilcev ter prenos po
telekomunikacijskih omreZjih.

19. €len

Izven delovnega ¢asa morajo biti racunalniki ali druga strojna oprema, na kateri se obdelujejo ali hranijo
osebni podatki, fizicno ali programsko zaklenjeni, dostop do osebnih podatkov, hranjenih na disku
ratunalnika, pa mora biti zasciten z geslom.

20. ¢len
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VzdrZevanje in popravilo strojne ratunalnidke in druge opreme, s katero se obdelujejo osebni podatki,
lahko izvajajo samo pooblasceni servisi in njihovi vzdrZevalci, ki imajo z upravijavcem sklenjeno pogodbo
0 servisiranju racunalniske oziroma strojne opreme.

V primeru servisiranja prenosnih racunalnikov se morajo diski odstraniti iz raéunalnika, v primeru
servisiranja tiskalnikov pa se tiskalnik ne iznosi izven poslovnih prostora.

VAROVANJE SISTEMSKE IN APLIKATIVNE PROGRAMSKE OPREME

21. élen

Dostop do sistemske in aplikativne programske opreme mora biti varovan s sistemom gesel za
avtorizacijo in identifikacijo pooblasCenih oseb za obdelavo osebnih podatkov (posebej na ravni
sistemske programske opreme in aplikativne programske opreme), ki omogoca dostop samo dolocenim
pooblasCenim delavcem in osebam, ki za upravljavca osebnih podatkov po pogodbi opravljajo
servisiranje racunalniSke in programske opreme.

Program oziroma aplikacija mora biti sestavljena tako, da je obdelava podatkov ponovijiva, ter da ob
prekinitvi obdelav ne pride do izgube, unicenja ali sprememb podatkov.

Vsak nov program ali spremembo pri obstojecih programih je treba pred redno uporabo testirati na
testnem sistemu. Razvojni programi in testne podatkovne zbirke morajo biti loéene od produkcijskega
okolja.

22, ¢len

Ce je za servisiranje, popravilo, spreminjanje ali dopolnjevanje sistemske ali aplikativne programske
opreme potrebno kopiranje osebnih podatkov, mora delavec, ki je pooblaiéen za obdelavo osebnih
podatkov in manipulacijo z osebnimi podatki na racunalniku po prenehanju potrebe po kopiji poskrbeti,
da se le-ta unici.

Ce pogodba o obdelovanju osebnih podatkov z upravijavcem osebnih podatkov ni sklenjena, se morajo
podatki z diska racunalnika izbrisati na nacin, ki onemogoc¢a restavracijo.
23. &len

Glede vsebine diskov mreZnega streZnika in lokalnih delovnih postaj, kjer se nahajajo osebni podatki,
se preverja prisotnost racunalniskih virusov.

Ob pojavu racunalniSkega virusa je potrebno storiti vse, da se s pomo&jo strokovnjakov virus odpravi.

Vsi podatki in programska oprema, ki so namenjeni uporabi v ra¢unalniskem informacijskem sistemu pri
upravijavcu osebnih podatkov in prispejo k upravijavcu osebnih podatkov na medijih za prenos
raCunalniSkih podatkov ali prek telekomunikacijskih kanalov, morajo biti pred uporabo preverjeni glede
prisotnosti racunalniskih virusov.

VAROVANJIE STREZNIKOV TER PODATKOVNIH NOSILCEV

24. ¢len

Nosilci osebnih podatkov, hranjeni izven varovanih prostorov (hodniki, skupni prostori ipd.) morajo biti
vedno zaklenjeni v omarah.

25, ¢len

V primeru iznosa prenosnih racunalnikov izven poslovnih prostorov morajo biti ti ustrezno kriptirani,
dostop do podatkov na sistemu pa je mogoc preko VPN dostopa. V primeru kraje delovne postaje morajo
zaposleni nemudoma obvestiti administratorja sistema, da onemogoci dostop do VPN sistema.
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Posredovanje osebnih podatkov pooblaséenim zunanjim institucijam in drugim, ki izkaZejo zakonsko
podlago za pridobitev osebnih podatkov, dovoli pristojna oseba v posameznem oddelku, izvrSeno
posredovanje pa se vpie v obrazec manipulacij z osebnimi podatki (Priloga A) ali evidentira na kaksen
drug nadin.

26. ¢len

Strezniki, na katerih se nahajajo podatki morajo biti fizino, organizacijsko in tehnitno varovani.
Neposreden dostop do podatkov v zbirkah podatkov na streZnikih mora biti zavarovan na enak nacin,
kot je zavarovan aplikativni dostop do teh podatkov.

VAROVANJE PRI PRENOSU PO TELEKOMUNIKACLISKIH OMREZJIH

27. ¢len
Osebni podatki morajo biti pri prenosu po telekomunikacijskih sredstvih in omreZjih zaciteni.

28. ¢len

Posebne vrste osebnih podatkov morajo biti pri prenosu po telekomunikacijskih sredstvih in omrezjih
zasCiteni z uporabo kriptografskih metod in elektronskega podpisa tako, da je zagotovijena njihova
necitljivost oziroma neprepoznavnost.

V. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANIE INTEGRITETE, ZAUPNOSTI IN DOSTOPNOSTI
DO OSEBNIH PODATKOV IN SLEDLIIVOSTI OPERACL] NA NJIH

INTEGRITETA PODATKOV

29, ¢len

Upravljavec osebnih podatkov mora zagotoviti integriteto obdelovanih podatkov.

Integriteta (nespremenljivost podatkov) se zagotavija z uporabo sistemov in aplikacij, ki onemogocajo
spreminjanje zajetih podatkov ter z razliénimi logiéno-tehni¢nimi postopki kot so uporaba uporabniskih
imen in gesel, elektronskega podpisa itd.

Organizacijsko se integriteta podatkov zagotavlja s tem, da imajo dostop do posameznega podatka le
poobladéene osebe za obdelavo osebnih podatkov v obsegu dodeljenih uporabniskih pravic, vezZe pa jih
dolZnost varovanja integritete podatkov.

Integriteta podatkov se zagotavija tudi s fiziénim varovanjem prostorov, programske opreme in
podatkovnih nosilcev.

ZAUPNOST PODATKOV

30. €len
Upravljavec osebnih podatkov mora zagotoviti zaupnost obdelovanih podatkov.

Zaupnost podatkov se logi¢no-tehniéno zagotavlja z uporabniskimi imeni in gesli na ravni sistemske in
aplikativne programske opreme, s katero se obdelujejo podatki. Podatki so lahko kodirani ali Sifrirani ali
pa mora sistem za upravljanje s podatki zagotavljati, da do njih ne dostopajo nepooblasCene osebe.
Zaupnost podatkov se lahko zagotavlja tudi s kriptografijo (Sifriranjem) podatkov, kjer sam zapis
podatkov onemogoda njihovo branje s strani nepooblascenih oseb.

Organizacijsko se zaupnost podatkov lahko zagotavlja v aktu o sistemizaciji delovnih mest, kjer se za

vsako delovno mesto opredelijo pravice in pooblastila na posamezni podatkovni zbirki. Cetov
sistemizaciji delovnih mest ni podrobneje opredeljeno, omenjene pravice in pooblastila izhajajo iz
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operacijskega predpisa o varstvu osebnih podatkov. Za vsako delovno mesto se v notranjih aktih
upravljavca lahko opredeli tudi dolznost varovanja zaupnosti osebnih podatkov.

Zaupnost podatkov se zagotavlja tudi s fizinim varovanjem prostorov, sistemske in aplikativne
programske opreme ter podatkovnih nosilcev.

31. ¢len

Dostop do podatkov prek aplikativhe programske opreme je varovan s sistemom gesel za avtorizacijo
in identifikacijo uporabnikov programov in podatkov. Sistem gesel vsakemu subjektu priredi skupino
pravic in pooblastil na posamezni sistemski in aplikativni programski opremi.

32, ¢len

Pravila varovanja administratorskih gesel so opredeljena v internem dokumentu o varnostni politiki
Arnesa.
DOSTOPNOST

33. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov mora zagotoviti dostopnost obdelovanih podatkov.

Dostopnost podatkov se zagotavlja z ukrepi, ki omogocajo neprekinjen in trajen (do izbrisa) dostop do
podatkov: izdelava varnostnih kopij podatkov (back-up), arhiviranje podatkov, vzporedne evidence,
izdelava izvedenih evidenc itd. Varnostna kopija podatkov lahko obstaja v isti obliki kot izvirni podatki
(npr. kopirani papirni arhiv), lahko je njihova varnostna kopija v drugem formatu (npr. skenirani
dokumenti, shranjeni v sistemu za elektronsko upravljanje z dokumenti), lahko pa gre za povzetek
podatkov v drugem formatu (npr. vpis podatkov iz papirnih vlog v elektronsko zbirko podatkov).

Vsi postopki izdelovanja varnostnih kopij morajo biti ustrezno dokumentirani in morajo zagotavljati
natancen zajem, transformacijo in shranjevanje podatkov.

34. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov mora za potrebe restavriranja osebnih podatkov oziroma raéunalnidkega
sistema po okvarah ali izgubi podatkov iz drugih razlogov redno izdelovati kopije vsebine osebnih
podatkov.

Vse izdelane papirne kopije vsebin zbirk osebnih podatkov se morajo vpisati v obrazec manipulacij z
osebnimi podatki (Priloga A) in se hranijo v zaklenjeni omari.

Informacije o izdelavi elektronskih kopij vsebin zbirk osebnih podatkov se vodijo v dnevnigkih datotekah
(log files) aplikacij za kopiranje.

SLEDLIIVOST OPERACIJ NA PODATKIH IN SLEDLIIVOST POSREDOVAN] PODATKOV

35. élen

Sledljivost operacij (vnos, uporaba, sprememba, posredovanije, brisanje) na osebnih podatkih se dosega
z vodenjem evidenc o operacijah na podatkih oz. zbirkah podatkov. Take evidence so lahko elektronske
ali papirne, njihovo vodenje pa je lahko rocno ali avtomatsko. Vodenje je roéno, e se vsaka obdelava
podatkov rocno zavede. Vodenje je avtomatsko, ¢e se vsaka obdelava avtomatsko zavede. Primer
avtomatskega vodenja je vodenje dnevnikov v posameznih aplikacijah (log files), iz katerih se da razbrati
dejanja posameznih oseb v zvezi s posameznimi osebnimi podatki.

36. ¢len

Sledljivost posredovanj osebnih podatkov uporabnikom, se dosega z vodenjem evidenc o posredovanju
osebnih podatkov. Take evidence so lahko pisne (npr. obrazec posredovanj) ali elektronske (npr.
preglednica ali zbirka podatkov o posredovanjih), njihovo vodenje pa je lahko roéno (roéen vpis v
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posamezno evidenco) ali pa avtomatsko (kjer je posredovanje izvrSeno preko aplikacije, ki vodi dnevnik
operacij).

37. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov podrobneje dologi
nacine zagotavljanja integritete, zaupnosti in dostopnosti podatkov ter sledljivosti operacij na njih.

VI. ORGANIZACIJA DELOVNIH PROCESOV

38. ¢len

Upravljavec zbirk osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov doloci tipicne
pravice v zvezi z obdelavo osebnih podatkov (dostop, pregledovanje, spreminjanje, brisanje,
posredovanje). Za vsako evidenco doloCi: katere pravice na tej evidenci obstajajo in katera delovna
mesta iz sistemizacije delovnih mest imajo te pravice pri posamezni evidenci.

39. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov za vsako zbirko osebnih podatkov v operacijskem predpisu doloCi
odgovorno osebo ter pooblascene osebe za obdelavo osebnih podatkov.

Vsi ostali delavci, ki v operacijskem predpisu niso navedeni, morajo v primeru obdelave osebnih
podatkov pridobiti ustrezno pooblastilo odgovorne osebe za posamezno zbirko osebnih podatkov
(Priloga B).

40. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov je imenoval pooblasfeno osebo za varstvo osebnih podatkov, ki je
dostopna na elektronskem naslovu dpo@arnes.si.

41. ¢len
Pooblaééena oseba za varstvo podatkov ima vsaj naslednje naloge:

- obves¢anje upravljavca in zaposlenih, ki izvajajo obdelavo, ter svetovanje navedenim o njihovih
obveznostih v skladu s dolo¢bami prava Evropske unije ali zakonskih doloCil na podrocju varstva
osebnih podatkov;

- spremljanje skladnosti s pravom Evropske unije ali pravom Republike Slovenije in politikami
upravljavca osebnih podatkov ali obdelovalca v zvezi z varstvom osebnih podatkov, vkljutno z
dodeljevanjem nalog, ozave$¢anjem in usposabljanjem osebja, vkljutenega v dejanja obdelave,
ter s tem povezanimi revizijami;

- svetovanje, kadar je to zahtevano, glede ocene u€inka v zvezi z varstvom podatkov in
spremljanje njenega izvajanja v skladu z 71. ¢lenom tega Pravilnika;

- sodelovanje z nadzornim organom (Informacijskim pooblasencem);

- delovanje kot kontaktna to¢ka za nadzorni organ pri vprasanjih v zvezi z obdelavo, vkljucno s
predhodnim posvetovanjem iz 72. ¢lena tega Pravilnika in, kjer je to ustrezno, posvetovanje
glede katere koli druge zadeve.

Poobladéena oseba za varstvo podatkov se imenuje na podlagi poklicnih odlik in zlasti strokovnega
znanja o zakonodaiji in praksi na podroCju varstva podatkov ter zmoZnosti za izpolnjevanje nalog iz
prejSnjega odstavka.

Pooblas¢ena oseba za varstvo podatkov je lahko ¢lan osebja upravijavca ali obdelovalca ali pa naloge
opravlja na podlagi pogodbe o storitvah.
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Upravijavec osebnih podatkov objavi kontaktne podatke pooblagéene osebe za varstvo osebnih
podatkov in jih sporoci Informacijskemu pooblasdencu.

VII. MANIPULACIJA Z OSEBNIMI PODATKI IN ZBIRKAMI OSEBNIH PODATKOV

SPLOSNE DOLOCBE

42, élen

Upravijavec osebnih podatkov za vsako operacijo na osebnih podatkih zagotovi moZnost poznej$ega
ugotavljanja, kdaj so bili posamezni osebni podatki vneseni v zbirko osebnih podatkov, uporabljeni ali
drugace obdelani in kdo je to storil, in sicer za obdobje, ko je mogoce zakonsko varstvo pravice
posameznika zaradi nedopustnega posredovanja ali obdelave osebnih podatkov.

43. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov podrobneje razéleni
operacije v zvezi s posameznimi zbirkami osebnih podatkov.

ZBIRANJE OSEBNIH PODATKOV

44. ¢len

Pravna podlaga za zbiranje osebnih podatkov je bodisi zakon, ki dovoljuje obdelovanje dologene vrste
osebnih podatkov, bodisi osebna privolitev posameznika za obdelovanje osebnih podatkov (1. odstavek
9. ¢lena ZVOP-1). Osebna privolitev posameznika naj bo praviloma pisna, zlasti pa kadar se obdelujejo
posebne vrste osebnih podatkov. Pisna privolitev posameznika naj bo praviloma v obliki podpisane izjave
posameznika (Priloga C ali D).

Izjemoma se lahko obdelujejo tudi osebni podatki, za katere ni eksplicitnega zakonskega pooblastila ali
privolitve posameznika, ¢e gre za osebne podatke posameznikov, ki so z upravljavcem osebnih podatkov
sklenili pogodbo ali pa so z njim v fazi pogajanj za sklenitev pogodbe, ¢e je obdelava osebnih podatkov
potrebna za izvedbo pogajanj ali izpolnitev pogodbe (3. odstavek 9. ¢lena ZVOP-1).

45, ¢len

Upravljavec osebnih podatkov mora zagotoviti, da je posameznik katerega osebni podatki se vnasajo v
zbirki osebnih podatkov obveSfen o obdelavi njegovih osebnih podatkov in da je podana osebna
privolitev posameznika v skladu z veljavno zakonodajo s podrodja varstva osebnih podatkov.

Ce se osebni podatki zbirajo neposredno od posameznika, upravijavec osebnih podatkov posamezniku
sporodi naslednje informacije, ¢e z njimi posameznik e ni seznanjen:

- podatke o upravljavcu osebnih podatkov (firma in sede?) ter

- kontaktne podatke pooblaScene osebe za varstvo podatkov, kadar ta obstaja; ter

- namen obdelave osebnih podatkov;

- kadar je obdelava potrebna zaradi uveljavljanja zakonitih interesov, zakonite interese, za
uveljavljanje katerih si prizadeva upravijavec ali tretja oseba;

- uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, ¢e obstajajo;

- kadar je ustrezno, dejstvo, da upravijavec namerava prenesti osebne podatke v tretjo drzavo
ali mednarodno organizacijo, ter obstoj ali neobstoj sklepa Komisije o ustreznosti ali v primeru
prenosov pri katerih sta upravljavec osebnih podatkov ter obdelovalec predvidela ustrezne
za3Citne ukrepe, na podlagi zavezujo&ih poslovnih pravil ali druge ustrezne pravne podlage za
iznos osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo, sklic na ustrezne ali
primerne za3¢itne ukrepe in sredstva za pridobitev njihove kopije ali kje so na voljo.
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Ce je glede na posebne okolid¢ine zbiranja teh osebnih podatkov potrebno, da se zagotovi zakonita in
postena obdelava osebnih podatkov posameznika, upravljavec osebnih podatkov sporoCi tudi dodatne
informacije, ée posameznik z njimi Se ni seznanjen, zlasti:

obdobje hrambe osebnih podatkov ali, kadar to ni mogoce, merila, ki se uporabijo za dolocitev
tega obdobja;

obstoj pravice, da se od upravljavca zahtevajo dostop do osebnih podatkov in popravek ali izbris
osebnih podatkov ali omejitev obdelave v zvezi s posameznikom, na katerega se nana3ajo
osebni podatki, ali obstoj pravice do ugovora obdelavi in pravice do prenosljivosti podatkov;
kadar obdelava temelji na privolitvi posameznika, obstoj pravice, da se lahko privolitev kadar
koli preklice, ne da bi to vplivalo na zakonitost obdelave podatkov, ki se je na podiagi privolitve
izvajala do njenega preklica;

pravico do vloZitve pritoZbe pri nadzornem organu;

ali je zagotovitev osebnih podatkov statutarna ali pogodbena obveznost ali pa obveznost, ki je
potrebna za sklenitev pogodbe, ter ali mora posameznik, na katerega se nanaSajo osebni
podatki, zagotoviti osebne podatke ter kakSne so morebitne posledice, Ce se taki podatki ne
zagotovijo, in

obstoj avtomatiziranega sprejemanja odlocitev, vkljucno z oblikovanjem profilov ter vsaj v takih
primerih smiselne informacije o razlogih zanj, kot tudi pomen in predvidene posledice take
obdelave za posameznika, na katerega se nana$ajo osebni podatki.

VZPOSTAVITEV IN DOPOLNITEV ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV

46. ¢len

Osebni podatki se vpisujejo v zbirke osebnih podatkov samo na podlagi ustrezne pravne podlage iz 44.
clena tega pravilnika.

47. ¢len

Evidenca dejavnosti obdelave vsebuje naslednje podatke:

e naziv ali ime in kontakine podatke upravijavca in, kadar obstajajo, skupnega upraviljavca,
predstavnika upravljavca in pooblastene osebe za varstvo podatkov;
namene obdelave;
opis kategorij posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, in vrst osebnih podatkov;
kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki, vkljutno z uporabniki v
tretjih drzavah ali mednarodnih organizacijah;

o kadar je ustrezno, informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno
organizacijo, vkljuéno z identifikacijo te tretje drzave ali mednarodne organizacije;
kadar je mogoce, predvidene roke za izbris razlicnih vrst podatkov;
kadar je mogoce, splosni opis tehnicnih in organizacijskih varnostnih ukrepov.

Vsak obdelovalec in predstavnik obdelovalca, kadar ta obstaja, mora voditi evidenco vseh vrst dejavnosti
obdelave, ki jih izvajata v imenu upravijavca, ki vsebuje:

naziv ali ime in kontaktne podatke obdelovalca ali obdelovalcev in vsakega upravljavca, v imenu
katerega deluje obdelovalec, ter, kadar obstajajo, predstavnika upravljavca ali obdelovalca, in
pooblas¢ene osebe za varstvo podatkov;

vrste obdelave, ki se izvaja v imenu posameznega upravljavca;

kadar je ustrezno, prenose osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo,
vkljuéno z identifikacijo te tretje drzave ali mednarodne organizacije.

Upravljavec osebnih podatkov mora skrbeti za tocnost in azurnost vsebine evidence dejavnosti obdelave.

POSREDOVANIE

48. ¢len
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Osebni podatki, vodeni v zbirki osebnih podatkov pri upravljavcu osebnih podatkov, se lahko posredujejo
drugim uporabnikom samo, e so za njihovo pridobitev in uporabo pooblas&eni z zakonom ali na podlagi
pisne zahteve ali privolitve osebe, na katero se osebni podatki nanasajo.

49. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov za vsako posredovanje osebnih podatkov zagotovi, da je mogoce pozneje
ugotoviti, kateri osebni podatki so bili posredovani, komu, kdaj in na kakéni podlagi in sicer za obdobije,
ko je mogoce zakonsko varstvo pravice posameznika zaradi nedopustnega posredovanja osebnih
podatkov.

BRISANJE

50. ¢len

Upravijavec osebnih podatkov shranjuje osebne podatke le toliko &asa, dokler je to potrebno za dosego
namena, zaradi katerega so se zbirali ali nadalje obdelovali. Rok hrambe osebnih podatkov je opredeljen
v evidenci obdelav podatkov. Po izpolnitvi tega namena obdelave se osebni podatki zbrisejo, unicijo,
blokirajo ali anonimizirajo, ¢e niso na podlagi zakona, ki ureja arhivsko gradivo in arhive, opredeljeni
kot arhivsko gradivo, oziroma Ce zakon za posamezne vrste osebnih podatkov ne dologa drugade.

51. len

Brisanje osebnih podatkov na racunalniSkih medijih se opravi na nacin, ki onemogo&a restavriranje
brisanih podatkov, kar lahko vkljucuje tudi uni¢enje ra¢unalniskih medijev na naéin opredeljen v drugem
odstavku tega dlena.

Osebni podatki, vsebovani na klasi¢nih nosilcih (listine, kartoteke, register, seznam) se briSejo z
unienjem nosilcev. Nosilci se fizicno unidijo (zaZgejo, razreZejo) v prostorih upravljavca osebnih
podatkov, lahko pa tudi pri drugi organizaciji, ki se ukvarja z unievanjem zaupne dokumentacije, v
obeh primerih pa mora postopek potekati pod nadzorom pooblas¢enega delavca upravljavca osebnih
podatkov.

52. élen

Z vestnostjo in skrbnostjo doloceno s tem pravilnikom za unievanje osebnih podatkov, vodenih v
zbirkah oziroma na posameznih nosilcih podatkov, se mora brisati in unifevati tudi pomoZna
dokumentacija ali ra¢unalniski produkti oziroma predioge, ki vsebujejo posamezne osebne podatke.

Unicevanje osebnih podatkov na nosilcih iz predhodnega odstavka se mora izvajati tekoce in aZurno.

VIIIL. OBDELOVALCI OSEBNIH PODATKOV

53. &élen

Upravljavec osebnih podatkov lahko poveri posamezna opravila v zvezi z obdelavo osebnih podatkov
obdelovalcu osebnih podatkov, ki je registriran za opravljanje takSne dejavnosti in zagotavija ustrezne
postopke in ukrepe za varovanje osebnih podatkov.

Upravljavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov dolodi seznam
obdelovalcev osebnih podatkov za posamezno zbirko osebnih podatkov.

54. ¢len

Za vsakega obdelovalca osebnih podatkov doloci upravljavec osebnih podatkov v pogodbi o obdelovanju
osebnih podatkov do katerih zbirk oz. do katerih vrst osebnih podatkov v posamezni zbirki osebnih
podatkov ima obdelovalec osebnih podatkov dostop, kakSna pooblastila ima obdelovalec osebnih
podatkov na teh zbirkah oz. vrstah podatkov (dostop, pregledovanje, spreminjanje, brisanje,
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posredovanje) ter kakSne ukrepe in postopke mora obdelovalec osebnih podatkov sprejeti oz. izvajati
za varstvo teh podatkov.

55. ¢len

Upravijavec osebnih podatkov v operacijskem predpisu za varstvo osebnih podatkov evidentira do
katerih zbirk oz. do katerih vrst osebnih podatkov znotraj posamezne zbirke osebnih podatkov imajo
obdelovalci osebnih podatkov dostop in kakSna so njihova pooblastila za obdelavo teh podatkov.

56. ¢len

Obdelovalec osebnih podatkov sme opravljati posamezna opravila v zvezi z obdelavo osebnih podatkov
v okviru pooblastil upravljavca osebnih podatkov in osebnih podatkov ne sme obdelovati za drug namen.

Pogodba o obdelovanju osebnih podatkov ali drug pravni akt mora dolocati, da obdelovalec:

(a) osebne podatke lahko obdeluje samo po dokumentiranih navodilih upravljavca, vkljuéno glede
prenosov osebnih podatkov v tretjo drZavo ali mednarodno organizacijo, razen Ce to od njega zahteva
pravo Unije ali pravo drzave clanice, ki velja za obdelovalca; v slednjem primeru obdelovalec o tej pravni
zahtevi pred obdelavo podatkov obvesti upravljavca, razen ¢e zadevno pravo prepoveduje takSno
obvestilo na podlagi pomembnih razlogov v javnem interesu;

(b) zagotovi, da so osebe, ki so pooblasene za obdelavo osebnih podatkov, zavezane k zaupnosti ali
jih k zaupnosti zavezuje ustrezen zakon;

(c) sprejme vse ukrepe, potrebne za zagotavljanje varnosti obdelave osebnih podatkov;

(d) spostuje pogoje da brez predhodnega pisnega dovoljenja upravljavca, obdelovalec ne more prenesti
posamezne obdelave osebnih podatkov na podobdelovalca;

(e) ob upostevanju narave obdelave pomaga upravljavcu z ustreznimi tehnicnimi in organizacijskimi
ukrepi, kolikor je to mogole, pri izpoinjevanju njegovih obveznosti, da odgovori na zahteve za
uresnievanje pravic posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki;

() upravljavcu pomaga pri izpolnjevanju obveznosti varovanja osebnih podatkov ob upo3tevanju narave
obdelave in informacij, ki so dostopne obdelovalcu;

(9) v skladu z odlogitvijo upravljavca izbriSe ali vrne vse osebne podatke upravijavcu po zakljucku
storitev v zvezi z obdelavo ter unici obstojece kopije, razen e pravo Evropske Unije ali pravo drzave
Clanice predpisuje shranjevanje osebnih podatkov;

(h) da upravljavcu na voljo vse informacije, potrebne za dokazovanje izpolnjevanja obveznosti iz tega
¢lena, ter upravljavcu ali drugemu revizorju, ki ga pooblasti upravljavec, omogoci izvajanje revizij, tudi
pregledov, in pri njih sodeluje.

57. ¢len

V primeru spora med upravljavcem osebnih podatkov in obdelovalcem osebnih podatkov je dolzan
obdelovalec osebnih podatkov na podlagi zahteve upravijavca osebnih podatkov osebne podatke, ki jih
je pogodbeno obdeloval, nemudoma vrniti upravljavcu osebnih podatkov. Morebitne kopije teh podatkov
mora takoj uni€iti ali jih posredovati drzavnemu organu, ki je v skladu z zakonom pristojen za odkrivanje
ali pregon kaznivih dejanj, sodis¢u ali drugemu drZzavnemu organu, ¢e tako doloCa zakon.

58. ¢len

V primeru prenehanja obdelovalca osebnih podatkov se osebni podatki brez nepotrebnega odlasanja
vrnejo upravljavcu osebnih podatkov.
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IX. IZNOS OSEBNIH PODATKOV V TRETJE DRZAVE

59. ¢len

Prenos osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo se lahko izvede, ¢e Komisija odlodi,
da zadevna tretja drzava, ozemlje, eden ali ve¢ dolocenih sektorjev v tej tretji drzavi ali mednarodna
organizacija zagotavlja ustrezno raven varstva podatkov. Za tak prenos ni potrebno posebno dovoljenje.

60. clen

Kadar sklep v skladu s prejSnjim ¢lenom ni sprejet, lahko upravljavec ali obdelovalec osebne podatke
prenese v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo le, ¢e je upravljavec ali obdelovalec predvidel
ustrezne zascCitne ukrepe, in pod pogojem, da imajo posamezniki, na katere se nanaSajo osebni podatki,
na voljo izvrSljive pravice in ucinkovita pravna sredstva.

Ustrezni zaSCitni ukrepi iz prejSnjega odstavka se lahko, ne da bi bilo potrebno posebno dovoljenje
nadzornih organov, zagotovijo s:

(a) pravno zavezujocim in izvrSljivim instrumentom, ki ga sprejmejo javni organi ali telesa;

(b) zavezujoimi poslovnimi pravili;

© standardnimi doloCili o varstvu podatkov, ki jih sprejme Komisija;

(d) standardnimi doloCili o varstvu podatkov, ki jih sprejme Informacijski pooblaséenec in odobri
Komisija;

(e) odobrenim kodeksom ravnanja, skupaj z zavezujoCimi in izvrSljivimi zavezami upravljavca ali
obdelovalca v tretji drzavi, da bo uporabljal ustrezne zascitne ukrepe, tudi glede pravic posameznikov,
na katere se nanasajo osebni podatki, ali

(f) odobrenim mehanizmom potrjevanja iz EU Uredbe, skupaj z zavezujo€imi in izvriljivimi zavezami
upravljavca ali obdelovalca v tretji drzavi, da bo uporabljal ustrezne zas¢itne ukrepe, tudi glede pravic
posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki.

61. ¢len

Ustrezni zaScitni ukrepi iz 1. odstavka prejs$njega €lena se lahko z dovoljenjem ustreznega nadzornega
organa zagotovijo tudi zlasti s:

(a) pogodbenimi dolocili med upravljavcem ali obdelovalcem in upravijavcem, obdelovalcem ali
uporabnikom osebnih podatkov v tretji drzavi ali mednarodni organizaciji, ali

(b) dolo¢bami, ki se vstavijo v upravne dogovore med javnimi organi ali telesi in v katere so
vkljuCene izvrsljive in ucinkovite pravice za posameznike, na katere se nana$ajo podatki.

X. VIDEONADZOR

62. dlen

Upravljavec osebnih podatkov mora o izvajanju videonadzora objaviti obvestilo. Obvestilo mora biti
vidno in razlocno objavljeno na nacin, ki omogoca posamezniku, da se seznani z njegovim izvajanjem
najkasneje, ko se nad njim zacne izvajati videonadzor.

Obvestilo iz prejSnjega odstavka mora vsebovati naslednje informacije:

e da se izvaja videonadzor;

e naziv upravljavca osebnih podatkov ter

o telefonsko Stevilko za pridobitev informacije, kie in koliko &asa se shranjujejo posnetki iz
videonadzornega sistema.

Videonadzorni sistem, s katerim se izvaja videonadzor, mora biti zavarovan pred dostopom
nepooblascenih oseb.

63. ¢len

Videonadzor dostopa v uradne sluzbene oziroma poslovne prostore se lahko izvaja, ¢e je to potrebno
za varnost ljudi in premozenja, zaradi zagotavljanja nadzora vstopa ali izstopa v ali iz sluzbenih oziroma
poslovnih prostorov ali Ce zaradi narave dela obstaja moznost ogroZanja delavcev.
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Odloéitev o uvedbi videonadzora dostopa v uradne sluzbene oziroma poslovhe prostore sprejme
direktor. V pisni odloCitvi morajo biti obrazloZeni razlogi za uvedbo videonadzora.

O izvajanju videonadzora je potrebno pisno obvestiti vse delavce, ki opravljajo delo v nadzorovanem
prostoru.

Zbirka osebnih podatkov po tem ¢lenu vsebuje posnetek posameznika (slika oziroma glas), datum in
cas vstopa in izstopa iz prostora, lahko pa tudi osebno ime posnetega posameznika, naslov njegovega
stalnega ali zaasnega prebivalisCa, zaposlitev, Stevilko in podatke o vrsti njegovega osebnega
dokumenta ter razlogu vstopa, ¢e se navedeni osebni podatki zbirajo poleg ali s posnetkom
videonadzornega sistema.

64. ¢len

Videonadzor znotraj delovnih prostorov se lahko izvaja le v izjemnih primerih, kadar je to nujno potrebno
za varnost ljudi in premozenja ali za varovanje tajnih podatkov ter poslovne skrivnosti, tega namena pa
ni mozno doseci z milejSimi sredstvi.

Videonadzor se lahko izvaja le glede tistih delovnih prostorov, kjer je potrebno varovati interese iz
prejSnjega odstavka.

Prepovedano je izvajati videonadzor v delovnih prostorih izven delovnega mesta, zlasti v garderobah,
dvigalih in sanitarnih prostorih.

Delavci morajo biti pred zadetkom izvajanja videonadzora po tem ¢lenu vnaprej pisno obveS€eni o
njegovem izvajanju.

Pred uvedbo videonadzora se mora upravijavec osebnih podatkov posvetovati z reprezentativnim
sindikatom upravljavca osebnih podatkov.

XI. EVIDENCA VSTOPOV IN IZSTOPOV IZ PROSTOROV

65. ¢len

Upravljavec osebnih podatkov lahko za namene varovanja premozenja, Zivljenja ali telesa posameznika
ter reda v njegovih prostorih od posameznika, ki namerava vstopiti ali izstopiti iz tega prostora, zahteva,
da navede vse ali nekatere osebne podatke iz drugega odstavka tega ¢lena ter razlog vstopa ali izstopa.
Po potrebi lahko osebne podatke preveri tudi z vpogledom v osebni dokument.

V evidenci vstopov in izstopov se lahko o posamezniku vodijo samo naslednji osebni podatki: osebno
ime, Stevilka in vrsta osebnega dokumenta, naslov stalnega ali zaCasnega prebivaliSca, zaposlitev ter
datum, ura in razlog vstopa ali izstopa v ali iz prostorov druzbe.

XII. PRAVICE POSAMEZNIKOV, NA KATERE SE NANASAJO OSEBNI PODATKI

66. ¢len

Posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, ima pravico od upravljavca dobiti potrditev, ali se
v zvezi z njim obdelujejo osebni podatki, in kadar je temu tako, dostop do osebnih podatkov in naslednje
informacije:

(a) namene obdelave;

(b) vrste zadevnih osebnih podatkov;

(© uporabnike ali kategorije uporabnika, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki, zlasti
uporabnike v tretjih drzavah ali mednarodnih organizacijah;
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(d) kadar je mogoce, predvideno obdobje hrambe osebnih podatkov ali, ée to ni mogoce, merila, ki
se uporabijo za doloCitev tega obdobja;

(e) obstoj pravice, da se od upravljavca zahteva popravek ali izbris osebnih podatkov ali omejitev
obdelave osebnih podatkov v zvezi s posameznikom, na katerega se nanasajo osebni podatki,
ali obstoj pravice do ugovora taki obdelavi;

() pravico do vioZitve pritozbe pri nadzornem organu;

(g9) kadar osebni podatki niso zbrani pri posamezniku, na katerega se ti nanasajo, vse razpoloZljive
informacije v zvezi z njihovim virom;

(h) obstoj avtomatiziranega sprejemanja odloCitev, vklju¢no z oblikovanjem profilov, ter vsaj v

takih primerih smiselne informacije o razlogih zanj, kot tudi pomen in predvidene posledice take
obdelave za posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki.

67. ¢len

Poleg pravice do posredovanja osebnih podatkov ima posameznik prav tako:
- pravico do popravka,
- pravico do izbrisa (pravico do pozabe),
- pravico do omejitve obdelave,
- pravico do obvesCanja drugih uporabnikov v zvezi s popravkom ali izbrisom osebnih podatkov
ali omejitvijo obdelave,
-  pravico do prenosljivosti podatkov.

68. ¢len

Upravljavec zagotovi kopijo osebnih podatkov, ki se obdelujejo. Za dodatne kopije, ki jih zahteva
posameznik, na katerega se nanasajo osebni podatki, lahko upravljavec zara¢una razumno pristojbino
ob upostevanju upravnih stroskov. Kadar posameznik, na katerega se nana3ajo osebni podatki, zahtevo
predlozi z elektronskimi sredstvi, in ¢e posameznik, na katerega se nana3ajo osebni podatki, ne zahteva
drugace, se informacije zagotovijo v elektronski obliki, ki je splo$no uporabljana.

69. ¢len

Posameznik lahko kadarkoli pisno ali na drug dogovorjen nacin zahteva, da upravljavec osebnih
podatkov trajno ali zacasno preneha uporabljati njegove osebne podatke za namen neposrednega
trzenja. Upravljavec osebnih podatkov je dolZzan v petnajstih (15) dneh ustrezno preprediti uporabo
osebnih podatkov za namen neposrednega trZenja ter o tem v nadaljnjih petih (5) dneh pisno ali na
drug dogovorjen nacin obvestiti posameznika, ki je to zahteval.

70. ¢len

Interne postopke v zvezi s pravicami posameznika vodi pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov,
ki je dostopna na dpo@arnes.si.

XIII. IZDELAVA OCENE UCINKA V ZVEZI Z VARSTVOM OSEBNIH PODATKOV TER
PREDHODNO POSVETOVANJE

71. ¢len

Kadar je moZno, da bi lahko vrsta obdelave, zlasti z uporabo novih tehnologij, ob upo$tevanju narave,
obsega, okolis¢in in namenov obdelave povzrotila veliko tveganje za pravice in svobosline
posameznikov, upravljavec pred obdelavo opravi oceno ucinka predvidenih dejanj obdelave na varstvo
osebnih podatkov. V eni oceni je lahko obravnavan niz podobnih dejanj obdelave, ki predstavljajo
podobna velika tveganja.

Ocena ucinka v zvezi z varstvom podatkov iz 1. odstavka se zahteva zlasti v primeru:
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(a) sistematicnega in obseZnega vrednotenja osebnih vidikov v zvezi s posamezniki, ki temelji na
avtomatizirani obdelavi, vkiju¢no z oblikovanjem profilov, in je osnova za odloditve, ki imajo pravne
ucinke v zvezi s posameznikom ali nanj na podoben nacin znatno vplivajo;

(b) obsezne obdelave posebnih vrst podatkov ali osebnih podatkov v zvezi s kazenskimi obsodbami
in prekrski ali

(©) obseZnega sistematitnega spremljanja javno dostopnega obmocdja.

Upravljavec pri izvedbi ocene ucinka v zvezi z varstvom podatkov za mnenje zaprosi pooblas&eno osebo
za varstvo podatkov.

Ocena zajema vsaj:

(a) sistematicen opis predvidenih dejanj obdelave in namenov obdelave, kadar je ustrezno pa tudi
zakonitih interesov, za katere si prizadeva upravijavec;

(b) oceno potrebnosti in sorazmernosti dejanj obdelave glede na njihov namen;

() oceno tveganj za pravice in svoboSc¢ine posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, iz
odstavka 1, ter

(d) ukrepe za obravnavanje tveganj, vklju¢no z zascitnimi ukrepi, varnostne ukrepe ter mehanizme
za zagotavljanje varstva osebnih podatkov in za dokazovanje skladnosti s to uredbo, ob upo3tevanju
pravic in zakonitih interesov posameznikov, na katere se nanaSajo osebni podatki, ter drugih oseb, ki
jih to zadeva.

72, élen

Upravljavec se pred obdelavo posvetuje z Informacijskim pooblas¢encem, kadar je iz ocene ucinka v
zvezi z varstvom podatkov iz prejSnjega €lena razvidno, da bi obdelava povzrocila veliko tveganje, e
upravljavec ne bi sprejel ukrepov za ublazitev tveganja.

Pri posvetovanju z nadzornim organom v skladu s 1. odstavkom upravljavec Informacijskemu
pooblascencu predlozi:

(a) kadar je ustrezno, dolZnosti upravljavca, skupnih upravijavcev in obdelovalcev, vkljucenih v
obdelavo, zlasti pri obdelavi v povezani druzbi;

(b) namene in sredstva predvidene obdelave;

(©) ukrepe in za$citne ukrepe za za$€ito pravic in svobos¢in posameznikov, na katere se nanasajo
osebni podatki, v skladu s to uredbo;

(d) kadar je ustrezno, kontaktne podatke pooblas¢ene osebe za varstvo podatkov;

(e) oceno ucinka v zvezi z varstvom podatkov iz prejSnjega clena in

() vsakrSne druge informacije, ki jih zahteva nadzorni organ.

XIV. UKREPANJE OB UGOTOVITVI ZLORABE OSEBNIH PODATKOV ALI VDORU V
ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV

73. ¢len

Delavci upravljavca osebnih podatkov, ki pridejo v stik z osebnimi podatki, so dolzni izvajati ukrepe za
prepreCevanje zlorabe osebnih podatkov in morajo z osebnimi podatki, s katerimi se seznanijo pri svojem
delu, ravnati vestno in skrbno na nacin in po postopkih, ki jih dolo¢ata ta pravilnik in operacijski predpis.

Delavec, ki izve ali opazi, da je priSlo do zlorabe osebnih podatkov (razkritje osebnih podatkov,
nepooblasfeno unifenje, nepooblaseno spreminjanje, poSkodovanje zbirke, prilaS¢anje osebnih
podatkov) ali do vdora v zbirko osebnih podatkov, mora o tem takoj obvestiti direktorja in pooblaséenega
delavca, ki vodi in ureja zbirko osebnih podatkov, ki so bili zlorabljeni ali v katero se je nepooblasceno
poseglo.

74. €len
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Upravljavec lahko zoper tistega, za katerega obstaja sum, da je zlorabil osebne podatke ali je
nepooblasceno posegel v zbirko osebnih podatkov, ukrepa v skladu z zakonodajo.

Ce pri nepooblagéenem posegu v zbirko osebnih podatkov obstaja sum, da je ta storjen z naklepom in
namenom zlorabiti osebne podatke ali jih uporabiti v nasprotju z nameni, za katere so zbrani ali & je
do zlorabe osebnih podatkov Ze prislo, lahko upravljavec osebnih podatkov poleg uvedbe disciplinskega
postopka oz. postopka odpovedi pogodbe zoper storilca, e je ta delavec druZbe, nepoobladeni poseg
ali drugo zlorabo prijavi organom pregona.

Za zlorabo osebnih podatkov se Steje vsaka uporaba osebnih podatkov v namene, ki niso v skladu z
nameni zbiranja, doloCenimi v zakonu na podlagi katerega se zbirajo ali nameni, dolocenimi v evidenci
obdelav podatkov.

75. ¢len

V primeru krsitve varstva osebnih podatkov upravijavec brez nepotrebnega odlasanja, po moznosti pa
najpozneje v 72 urah po seznanitvi s krsitvijo, o njej uradno obvesti Informacijskega pooblasenca,
razen e ni verjetno, da bi bile s krSitvijo varstva osebnih podatkov ogroZene pravice in svobostine
posameznikov. Kadar uradno obvestilo Informacijskemu pooblastencu ni podano v 72 urah, se mu
priloZi navedbo razlogov za zamudo.

Uradno obvestilo iz prejSnjega odstavka vsebuje vsaj (Priloga F):

a) opis vrste krsitve varstva osebnih podatkov, po moZznosti tudi kategorije in priblizno Stevilo zadevnih
posameznikov, na katere se nanaSajo osebni podatki, ter vrste in priblizno Stevilo zadevnih evidenc
osebnih podatkov;

b) sporodilo o imenu in kontaktnih podatkih pooblaséene osebe za varstvo podatkov ali druge kontaktne
tocke, pri kateri je mogoce pridobiti ve¢ informacij;

c) opis verjetnih posledic krsitve varstva osebnih podatkov;

d) opis ukrepov, ki jih upravijavec osebnih podatkov sprejel ali katerih sprejetie prediaga za
obravnavanje krsitve varstva osebnih podatkov, pa tudi ukrepov za ublaZitev morebitnih Skodljivih
ucinkov krsitve, &e je to ustrezno.

Upravljavec osebnih podatkov je dolzan dokumentirati vsako krsitev varstva osebnih podatkov, vkljuéno
z dejstvi v zvezi s krsitvijo varstva osebnih podatkov, njene uéinke in sprejete popravne ukrepe. Ta
dokumentacija Informacijskemu pooblaséencu omogo€i, da preveri skladnost s tem ¢lenom.

76. ¢len

Kadar je verjetno, da kr3itev varstva osebnih podatkov lahko povzrodi veliko tveganje za pravice in
svoboSCine posameznikov, upravijavec osebnih podatkov brez nepotrebnega odiasanja sporoti
posamezniku, na katerega se nanaSajo osebni podatki, da je prislo do krSitve varstva osebnih podatkov.

V sporocilo posamezniku, na katerega se nanasajo osebni podatki, mora biti v jasnem in preprostem
jeziku opisana vrsta krSitve varstva osebnih podatkov ter vsebovane vsaj naslednje informacije:
- sporoCilo o imenu in kontaktnih podatkih pooblaséene osebe za varstvo podatkov ali druge
kontaktne tocke, pri kateri je mogoce pridobiti ve& informacij;
- opis verjetnih posledic krSitve varstva osebnih podatkov;
- opis ukrepov, ki jih je upravijavec osebnih podatkov sprejel ali katerih sprejetje predlaga za
obravnavanje krsitve varstva osebnih podatkov, pa tudi ukrepov za ublaZitev morebitnih
Skodljivih ucinkov krsitve, ¢e je to ustrezno.

SporoCilo posamezniku, na katerega se nanaSajo osebni podatki, iz prvega odstavka tega ¢lena ni
potrebno, Ce je izpolnjen kateri koli izmed naslednjih pogojev:

- upravljavec osebnih podatkov je izvedel ustrezne tehnicne in organizacijske zaséitne ukrepe in

so bili ti ukrepi uporabljeni za osebne podatke, v zvezi s katerimi je bila storjena krSitev varstva,

19/30



zlasti ukrepe, na podlagi katerih postanejo osebni podatki nerazumljivi vsem, ki niso pooblasceni
za dostop do njih, kot je Sifriranje;

- upravljavec osebnih podatkov je sprejel naknadne ukrepe za zagotovitev, da se veliko tveganje
za pravice in svobos¢ine posameznikov, na katere se nanaSajo osebni podatki, iz prvega
odstavka tega ¢lena verjetno ne bo ve¢ udejanjilo;

- to bi zahtevalo nesorazmeren napor. V takinem primeru se namesto tega objavi javno sporocilo
ali izvede podoben ukrep, s katerim so posamezniki, na katere se nanaSajo osebni podatki,
enako ucinkovito obvesceni.

XV. ODGOVORNOST DELAVCEV ZA IZVAJANJE UKREPOV ZAVAROVANJA
OSEBNIH PODATKOV

77. &len

Pred nastopom dela delavca na delovnem mestu, kjer se zbirajo, urejajo, obdelujejo, spreminjajo,
shranjujejo, posredujejo ali uporabljajo osebni podatki ali nosilci osebnih podatkov, mora delavec
podpisati izjavo, ki ga zavezuje k varovanju osebnih podatkov kot poklicne skrivnosti in v kateri je
opozorjen na posledice kritve te dolznosti (Priloga E).

DolZznost varovanja osebnih podatkov, s katerimi se je delavec seznanil pri svojem delu, velja tudi po
prenehanju delovnega razmerja pri upravljavcu osebnih podatkov.

XVI. VGRAJENO IN PRIVZETO VARSTVO PODATKOV

78. ¢len

Upravljavec mora tako v &asu dolofanja sredstev obdelave kot tudi v Casu same obdelave izvajati
ustrezne tehnine in organizacijske ukrepe, ki so oblikovani za ucinkovito izvajanje nacel varstva
podatkov, ter v obdelavo vkljuditi potrebne zasCitne ukrepe, da se izpolnijo zahteve tega pravilnika in
zas(Citijo pravice posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki.

79. clen

Odgovorne osebe upravljavca morajo izvesti ustrezne tehniCne in organizacijske ukrepe, s katerimi
zagotovijo, da se privzeto obdelajo samo osebni podatki, ki so potrebni za vsak poseben namen
obdelave. Ta obveznost velja za koli¢ino zbranih osebnih podatkov, obseg njihove obdelave, obdobje
njihove hrambe in njihovo dostopnost. S takSnimi ukrepi se zagotovi zlasti, da osebni podatki niso
samodejno dostopni nedolo¢enemu Stevilu posameznikov brez posredovanja zadevnega posameznika
(Priloga G — uporablja se za nove sisteme oz. vecje nadgradnje obstojecih sistemov).

XVII. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

80. ¢len
Spremembe in dopolnitve tega pravilnika sprejme direktor po postopku in na nacin kot velja za
sprejem tega pravilnika.

Direktor v roku enega (1) meseca po sprejetju tega pravilnika, sprejme operacijski predpis o varstvu
osebnih podatkov, v katerem konkretizira postopke in ukrepe za varstvo zbirk osebnih podatkov iz tega
pravilnika.

81. Clen
Z doloc¢bami tega pravilnika morajo biti seznanjeni vsi delavci pri upravljavcu osebnih podatkov, ki
pridejo v stik z osebnimi podatki.

Vsi zaposleni pri upravljavcu morajo podpisati izjavo iz 77. ¢lena tega pravilnika v roku 30 dni od dneva
sprejema tega pravilnika.
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82. clen
Ta pravilnik pri¢ne veljati v roku osmih (8) dni od dneva objave.

Direktgr Arnesa mag. Marko Bonac
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PRILOGA A

OBRAZEC MANIPULACIJ Z OSEBNIMI PODATKI

SLEDLJIVOST NOTRANJIH OBDELOVANJ

Zap.st.

"Opredelitev
posameznega
osebnega podatka

(oseba na katero se
osebni podatek nanasa

Datum vnosa
posameznega

osebnega podatka v

zbirko, uporabe ali
druge obdelave

Izvedena obdelava
na posameznem
osebnem podatku
(vnos, uporaba,
sprememba,

Oseba, ki je
posamezni osebni
podatek vnesla v
zbirko, uporabila
ali kako drugace

in vrsta osebnega kopiranje ipd.) obdelala
podatka)
OBRAZEC POSREDOVANJ OSEBNIH PODATKOV
Zap.st. | Datum Uporabnik Pravna Vrste osebnih Namen
posredovanja podlaga podatkov posredovanja
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PRILOGA B

POOBLASTILO DELAVCU ZA DELO Z OSEBNIMI PODATKI

Na podlagi 39. ¢lena Pravilnika o varstvu osebnih podatkov, sprejetega dne _,..-Spodaj
podpisani/a (ime in priimek odgovoine osebe za

posamezno zbirko osebnih podatkov)
pooblaséam (ime in priimek pooblascenega delavca

za obdelavo osebnifh podatkov), zaposlenega v organizaciji Akademska in raziskovalna mreZa Slovenije,
za delo z osebnimi podatki v evidenci osebnih podatkov

(navedite naslov evidence osebnih podatkov).

Datum: __ . __ . Podpis odgovorne osebe:
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PRILOGA C

PRIVOLITEV POSAMEZNIKA ZA ZBIRANJE OSEBNIH PODATKOV

Ce ste posameznika, od katerega pridobivate soglasje za obdelavo osebnih podatkov, Ze seznanili z
informacijami iz 13. ¢lena Uredbe EU, lahko uporabite naslednji obrazec za soglasje:

Spodaj podpisanifa (ime in priimek),
(naslov  stalnega o0z. zacasnega
prebivalisca), (datum rojstva), dovoljujem, da Akademska in raziskovalna

mreZa Slovenije, (»upravljavec«) sledeCe osebne podatke(navedite osebne podatke)

obdeluje za naslednje namene (prosimo, oznacite ali se strinjate z obdelovanjem vasih osebnih podatkov
za zapisan namen):

1. namen (vpiSite namen) DA NE

2. namen (vpisite namen) DA NE
Datum: Podpis:

Dne , preklicujem obdelavo svojih osebnih podatkov za naslednji namen:

1. namen (vpiSite namen) PREKLICUJUEM
2. namen (vpiSite namen) PREKLICUJUEM
Podpis:
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PRILOGA D

INFORMACIJE, KI SE ZAGOTOVIJO, KADAR SE OSEBNI PODATKI PRIDOBIJO OD
POSAMEZNIKA, NA KATEREGA SE NANASAJO OSEBNI PODATKI

Ce posamezniku na drug nadin niso bile zagotovljene informacije iz 13. &lena Uredbe EU, jih vkljucite v
soglasje za obdelavo osebnih podatkov.

Spodaj podpisanifa (ime in priimek),
(naslov stalnega o0z. zaCasnega prebivalisca),
(datum rojstva), dovoljujem, da Akademska in raziskovalna mreZa Slovenije,
(»upravijavec osebnih podatkov«) obdeluje moje kontakine podatke (kot so na primer
, ipd.), za spodaj opredeljene namene:

Prosimo oznacite, ali se strinjate z obdelovanjem vasih osebnih podatkov za zapisan namen:
1. namen (vpiSite namen) DA NE
2. namen (vpiSite namen) DA NE

Upravljavec zagotavlja, da bodo Vasi osebni podatki predmet obdelave zgolj za namene, s katerimi
izrecno soglasate. Privolitev v posredovanje osebnih podatkov je prostovoljna, soglasje pa lahko na isti
nacin, kot ste ga podali, tudi kadarkoli preklicete. V primeru, da osebnih podatkov ne posredujete ali
oz. v kolikor soglasje preklicete, upravljavec ne more izpolniti namena, za katerega se podatki zbirajo.
Poleg tega imate pravico do dostopa do podatkov, pravico do popravka, pravico do izbrisa (»pravica do
pozabe«), pravico do omejitve obdelave, pravico do ugovora ter pravico do prenosljivosti podatkov. Za
uveljavljanje prej omenjenih pravic oz. morebitnih pritozb Vas prosimo, da se obrnete na
Pooblastena oseba za varstvo osebnih podatkov v organizaciji
Akademska in raziskovalna mreza Slovenije je

Ce menite, da obdelava osebnih podatkov ki dolocila na podro&ju varstva osebnih podatkov, imate
pravico vloZiti pritozbo tudi pri Informacijskemu pooblaséencu.

Podatki se hranijo /do vaSega preklica oz. dokler je potrebno, da se doseZe namen,
zaradi katerega so podatki zbrani ter se po preteku roka zbriSejo, unicijo, blokirajo oz. anonimizirajo.

Upravljavec, Akademska in raziskovalna mreza Slovenije, se obvezuje, da bo podatke obdeloval in
varoval v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov ter doloCili Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega
parlamenta in Sveta.

Datum: Podpis:

Dne , preklicujem obdelavo svojih osebnih podatkov v zvezi s spodaj opredeljenimi nameni:
1. namen (vpisite namen) PREKLICUJUEM
2. namen (vpiSite namen) PREKLICUJUEM
Podpis:
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PRILOGA E

IZJAVA

IME IN PRIIMEK:
NASLOV PREBIVALISCA:

Datum:

Na podlagi 77. in 81. Clena Pravilnika o varstvu osebnih podatkov, sprejetega dne , podpisani

IZJAVLIAM,

Il

da sem bil/a dne , pred pri¢etkom dela na delovhem mestu poucen/a o postopkih
in ukrepih za zavarovanje osebnih podatkov v organizaciji Akademska in raziskovalna mreza Slovenije,
Tehnologki park 18, Ljubljana, 1000 Ljubljana, mati¢na Stevilka: 5618100000 in da sem bil seznanjen s
Pravilnikom o varstvu osebnih podatkov ter Operacijskim predpisom za varstvo osebnih podatkov.

II.
da sem bil/a istega dne kot pod tocko I. opozorjen/a na dolZnost varovanja osebnih podatkov, s katerimi
sem se ali se bom seznanil/a pri svojem delu kot poklicno tajnost, ter da sem bil/a opozorjen, da sem
zavezan/a varovati osebne podatke, s katerimi sem se ali se bom seznanil/a pri svojem delu v
organizaciji, tudi po prenehanju delovnega razmerja.

III.

da sem bil/a istega dne kot pod to¢ko I. pouen/a, da lahko krSitev dolZnosti iz tocke II. predstavlja
podlago za disciplinsko odgovornost, odpoved pogodbe oz. uvedbo kazenskega postopka.

Podpis:
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PRILOGA F

Obvestilo o krSitvi varstva osebnih podatkov

1. Podatki o prijavitelju

Ime in priimek ali naziv
pravne osebe

Naslov

Telefon

E-posta

2. Kontaktni podatki pooblas¢ene osebe za varstvo osebnih podatkov, ali druge kontaktne tocke, kjer

je mogoce pridobiti ve¢ informacij

Ime in priimek

Naslov

Telefon

E-posta

3. Podrobnejsi podatki o krSitvi

Opisite vrste krsitve
varstva osebnih podatkov

Kategorije in priblizno
Stevilo zadevnih
posameznikov, na katere
se hanasajo osebni
podatki

Vrste in priblizno Stevilo
zadevnih evidenc osebnih
podatkov

4. Verjetne posledice krsitve varstva osebnih podatkov

Opisite verjetne posledice krSitve varstva osebnih podatkov
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5. Sprejeti/predlagani ukrepi za obravnavanje krSitve

Opisite ukrepe, ki ste jih sprejeli ali ukrepe, ki jih predlagate za obravnavanje krsitve ter ukrepe za
ublazitev morebitnih skodljivih ucinkov krsitve, e je to ustrezno
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PRILOGA G

Privzeto in vgrajeno varstvo osebnih podatkov

APLIKACIJE
Razvojno, testno in produkcijsko okolje je loCeno.

Testni podatki so skrbno izbrani, varovani in nadzorovani.

GESLA
DolZina uporabniSkih gesel je predpisana na min. 8 znakov.

Geslo mora biti predpisano na nacin, da je sestavljeni iz minimalno 3
razliénih znakov ter brez Sumnikov.

Pet zaporednih gesel je neponovljivih.

Sistem samodejno opozarja na potek veljavnosti gesel ter samodejno
zahteva menjavo gesla po preteku veljavnosti.

SLEDLIIVOST DOSTOPA DO PODATKOV
BeleZzijo se uporabniski dostopi do podatkov.

BeleZijo se administratorski dostopi do podatkov.
Omogocena je sledljivost sprememb podatkov.
Omogocena je sledljivost dostopov do podatkov.
Zagotovljena je celovitost in avtentinost revizijskih sledi.

VAROVANIE PODATKOV
Uporablja se sistem za zaznavo nepooblas¢enega dostopa.

Obcutljivi osebni podatki so posebej oznaceni.

Obcutljivi osebni podatki se pri prenosu telekomunikacijskih omreZij
kriptirajo ali pa so elektronsko podpisani.

Sistemsko je omogoceno, da se podatki obdelujejo/ne obdelujejo za
posamezne namene.

Tehnicno je izvedljiv izvoz in prenos osebnih podatkov za vsakega
posameznika .

BeleZijo se izvozi podatkov.
Aplikacija omogoca popravek oz. izbris osebnih podatkov.

Predvideni so ukrepi za preprecitev nepooblasCenega dostopa in
obdelave podatkov v celotnem procesu obdelave.

Zagotovljen je minimalni rok hrambe vhodnih podatkov.
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Zbirajo se samo potrebni osebni podatki (upostevano je nacelo
sorazmernosti).

Pri rezultatih iskanja se prikazujejo samo podatki, ki uporabnika
zanimajo.

SPLETNE STRANI

Uporabniku je na voljo izbira, ali se strinja z uporabo piskotkov ali ne.

Uporabnik je bil, $e preden je bil piskotek nalozen, jasno in izCrpno
obvescen o upravljavcu, kateri piSkotki se uporabljajo in za kakSen

namen bodo uporabljeni podatki, ki se s pomocjo piSkotka obdelujejo.

Ob zacetnem obisku vhodne strani ni naloZen noben piskotek, za
katerega je potrebna privolitev.

Uporabniku je ponujena moznost, da naknadno spremeni nastavitve
piSkotkov.

Potrditvena polja, s katerimi posameznik potrdi strinjanje z obdelavo
svojih podatkov so privzeto prazna — strinjanje lahko posameznik z
izpolnitvijo aktivho poda.
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